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  البيانات �ساسية ل��معية ��لية .١
 

  ال���يليةوالديموجرافية البيانات  -  أ

   جمعية �سر المنتجة بمنطقة جازان  ..الرس�� ل��معية/للفرع �امــلا: �سم -١

  .........................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:

 

           :ـ الرس�� اللاسم مغاير كونھ حالة ��) ل��معية/الفرع الش�رة (اسم -٢

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

  ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

      ) فرع    (  ) مقر رئ�س   (  ا��معية: نوع مقر  -٣

  )   ٧٦٥ (                رقم ���يل المقر الرئ�س 

  ....................................................................رقم ���يل الفرع/الفروع 

  ...........................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  ...........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  جمعية تخصصية :ـ           النو�� ل��معية التص�يف -٤

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  ) رجا��/�سا�ي   (    () �سا�ي  ا��معية: () رجا�� نوع  -٥

  

  �ـ١١/٧/١٤٣٧:  تأس�س ا��معية/الفرع تـــــار�ــــخ -٦

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:
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  �ـ١١/٧/١٤٣٧  ���يل ا��معية/الفرع تار�خ -٧

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

  .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

  )  موجودة               (    )  غ�� موجودة (     :ش�ادة ���يل ا��معية/الفرع -٨

  �� حالة عدم وجود الش�ادة، �سباب �� :

١ - ............................................................................................................................................................................................................................................ 

٢ - ............................................................................................................................................................................................................................................  

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

  (   ) لا       ) �عم       �ل يوجد لوحة خارجية ل��معية/الفرع:  (   -٩

 �� حالة عدم وجود اللوحة، �سباب �� : 

١ - ............................................................................................................................................................................................................................................ 

٢ - ............................................................................................................................................................................................................................................  

  

)  اللوحة تو�� اسم ا��معية/الفرع �املا كما �و م��ل �� النموذج (  

)   اللوحة تو�� رقم ال���يل ا��اص با��معية/الفرع (  

  ) اللوحة تنص ع�� أن ا��معية/الفرع خاضعة لإشراف وزارة العمل والتنمية �جتماعية (  

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

               منقطة جازان:ـ         منطقة ا��معية/الفرع: -١٠

  مدينة جازان     ا��افظة:  -١١

  مدينة جازان         المدينة: -١٢

 ٨٢٧٢٥طر�ق الملك ف�د، جازان الموقع بالإحداثيات:  - ١٣

  منقطة جازاننطاق ا��دمة:   -١٤

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

  .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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  أ)-١(  �عبأ بملف �كسل المرفق صفحةعدد الم�اتب تحت إدارة المقر الرئ�س/الفرع:  -١٥

  

  اسم مدير المكتب  بيانات التواصل  �حداثيات  الموقع ا��غرا��  اسم المكتب

          

          

  

 التواصل بيانات  -  ب

  ع:العـــنــوان الوط�� ل��معية/للفر  -١

  ........      العام     الشارع اسم...                   المب�� رقم

   .    ..المدينة

 لم الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 
ً
  .يتم عمل عنوان وط�� إ�� حينھ ، وس�تم عملھ لاحقا

 .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

ـــــم  ٠٥٠٧٧٦٤١٦١     ةا��معي جوال رقم  ٠١٧٣٢٥١٣٢٦:     الـــفــــــاكـــــس رقـــ

ـــم  ٤٥٩١١ .ال��يدي الرمز          ١٦٣٦                         البـر�د وق صنــــد رقـــ

ــد ــ ــــــ   ٠:ـ                                    �لك��و�ي  لموقعا  :    m.osrah2016@gmail.com                     �لك��ونـــي ال��يـ

  عبئة النموذج ول�س تحت ��شاء()الموقع �ليك��و�ي �عمل وقابل للدخول أثناء �

)ال��يد �ليك��و�ي مفعل (  

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .......................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

  مو��� بن محمد حك��:    .ا��معية مدير اسم

  أبوعر�ش - جازان   .:ا��معية مدير عنوان

       لمدينةاجازان المنطقة 

      �ضا�� الرقم                     المب�� رقم              :ـ      الشارع

 ٠:  رقم ال�اتف الثابت للمدير 

    ٠٥٠٧٧٦٤١٦١:    المدير جوال رقم

  .....................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .....................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 البيانات �دار�ة

 �داري  ال�ي�ل  -  أ

     )  ٩ (   المؤسس�ن  �عضاء عدد - ١
ً
   .عضوا

  )٩ ( ل��معية  ساسية�  للائحة طبقا مجلس �دارة أعضاء عدد - ٢
ً
 .عضوا

  )     (  �دارة مجلس اجتماعات لعقد النظامي للنصاب ا��قق �د�ى ا��د - ٣

  سنة ) 4  (�دارة   مجلس دورة - ٤

  .....................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .....................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

  أ ):-٢( �عبأ �� ملف �كسل المرفق ال��ان الدائمة المؤسسة من قبل ا��معية العمومية  - ٥

 

 
أســـــــم 

 الـلـجـنـــة

عدد 

 أعضا��ا

عدد  اختصاص�ا

 اجتماعا��ا

كيفية 

 �شغيل�ا

 
     

 
     

      

      

      

  .....................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  .....................................................................................................................................................................................................ة إن وجدت:�جراءات المتعلق

  

 :ب )-٢سل المرفق �عبأ بملف �ك(ا��معية العمومية  أعضاء بيان - ٦

 .........................................................................................ال�و�ة:  رقم..................................................................................................................................................�سم: 

 ...................................................................................... �لتحاق: تار�خ .....................................................................................................................................الم�نة: 

  .............................................................................ا��وال:  رقم......   .............................................................................................................................:ال�اتف رقم
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 (  ) لا يوجد ��ل اش��ا�ات    (   ) غ�� منتظم  �ش��ا�ات: (   ) منتظم�نتظام �� دفع 

 :ج )-٢(�عبأ بملف �كسل المرفق ا��معية:  إدارة مجلس أعضاء بيانب - ٧

ـــــــ...............................................................................................�سم:  ــ ــ ـ ــ ـــــ ـــــــ ـــــ ـ ــ ـــــ ـــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ــــــ ـــــ ـ ــ ـــــــــــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ  ............................................................................................................................... رقمال�و�ة: ــ

ــ...........................................�نة: الم ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــــــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ـــــ ــــــ ـــــ ـ ــ ـــــــــــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـــ ــ ــــــ ـــــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ــــــ.........ـ ـ ــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ـــ ــــــ ـــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـــــــــــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـــ ـ ــ ـــــ ـ ــ   ......................................................................................،،،،،..................الوظيفةبا��لس: .........ــ

ــ..............................................................المؤ�ل:  ـــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ــــــ ـــــ ـ ــ ـــــــــــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ـــــــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ ـــ ـــــ ـ ــ ــــــــــــــ ـ ــ ــ ـ ــ ـ ــ ـ ــ ـــــ ـ ــ ـ ــ   ...........................................................................................................................مدةا��دمة: ...............ــ

  . ..............................................................................................................الم�افأةإنوجدت: ................................................................................................... .تار�خ �لتحاق:

 ..........................................رقما��وال: ........................................................   رقمال�اتف: .. ......................................................................................ال��يد�لك��و�ي: 

  .................................................................................. .............................................................................................................................................................................................العنوان: 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................مقر الرئ�س: 

  قبل الوزارة، () �عي�ن من     طر�قة �عي�ن العضو:   () انتخاب ا��معية العمومية

  ............................................................................................................................................................................................................................................................................الس�ب:  

  ()   م�ان إقامة العضو:

(   ) لا يمكن التحق و الس�ب     (   ) غ�� مستقل    العضو :  (   ) مستقل 

...................... ................................................................................................................................................................................................................................. ....... ....................

................................................................................................................................................................................... ........................... 

  .....................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .....................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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: مو��� بن محمد حك�� المدير التنفيذي - ٨  

 سعودي :ـ .ا���سية   :  ال�و�ة رقم

       العمل نوع                                                            ــ: المؤ�ل

 ) ر�ال    ٠ (   .لش�ري ا الراتب)                 تساعا   (              ساعات) جز�ي/دوام( ك��

 : س�تان   با��معية خدمتھ مدة. الوزارة  و               ..الراتب تتحمل ال�� ا���ة

  )      (  ا��اسب رقم                                )   (  ال���يل رقم

  م��ل بالتأمينات:    (   ) �عم                  (  ) لا 

  (  ) متفرغ           (   ) غ�� متفرغ

  �ل تم أخذ موافقة الوزارة ع�� �عي�ن المدير؟

  ............................................................................................................................................................لا، والس�ب  (     )      (    )  �عم

  .....................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .....................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  و)-�٢عبأ بملف �كسل المرفق(                                   )  ٤ (                   اجما�� عدد العامل�ن: 

  ) ١(    ف�ن بدوام جز�يعدد الموظ...)                                      ٣(عدد الموظف�ن بدوام �امل

  ) ضغط عمل خاصة للقروض ( ) غ�� �ا�� �س�ب  √     (  (         )  �ا��   عدد العامل�ن با��معية:

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  د)-�٢عبأ بملف �كسل المرفق ( )                                                             ١(  .:اجما�� عدد ا��اسب�ن
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  ا��وكمة و�دارة و�فصاح .٢

 �دار�ة والتنظيمات �دار�ة ال�يئة  -  أ

 :العمومية ا��معية - ١

  .امرأة(          )  .) رجل      (    م : العدد �جما��: ٢٠١٦عام   بداية �� العمومية ��معيةا أعضاء عدد إجما��

  .امرأة(          )  .(          ) رجل    م العدد �جما��: ٢٠١٦ عام ��اية �� العمومية ا��معية أعضاء عدد إجما��

 ) عضو   ز�ادة/نقص (     :من بداية السنة �عضاء عدد اجما�� التغ����

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

  ........................................................................................................................................................................................................إن وجدت: �جراءات المتعلقة 

  :كسل المرفق)(�عبأ بملف �اجتماع ا��معية العمومية السنوي  - ٢

  

الكشف التفصي��   عدد ا��ضور   تار�خھ

با��ضور والمنو��ن 

  ومن ناب ع��م

  محضر �جتماع  عقد �جتماع من

  الدعوة  نيابة  أصالة

  �و��

  الدعوة

  الثانية

لم 

  يكتمل

          

  

  ��صية؟  مص��ة لوجود القرارت �عض ع�� التصو�ت من ا��معية العمومية أعضاء �عض منع تم �ل - ٣

  ) لا  () �عم (

  أ)- �٣عبأ بملف �كسل المرفق (

  ملاحظات  الس�ب  اسم العضو

      

 )تم رفع الكشوف وا��اضر ا��اصة باجتماع ا��معية العمومية (  

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 (    ) �عــــم             (   )لاعادية:   غ�� عمومية جمعية اجتماعات �ل عقدت - ٤

  

  :ب )-�٣عبأ بملف �كسل المرفق ( 

  ملاحظات  ا��ضر  س�ب �جتماع  الوزارة،  الطالبة ا���ة  ا��اضر�ن عدد  تار�خھ  رقم �جتماع

              

)تم رفع ا��اضر ا��اصة بجميع اجتماعات ا��معية العمومية غ�� العادية (  

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

ال��ان الدائمة: - ٥  

  (      ) يوجد عضو مجلس إدارة �� �ل ��نة دائمة �� ا��معية

  طر�قة ال�شغيل وفعالية القرارات) حقت ال��ان الغرض من تنفيذ�ا من حيث انتظام �جتماعات و (    

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:

  

  :ج) )- ٣(�عبأ بملف �كسل المرفق (اجتماعات ال��ان الدائمة 

 مرفق ا��ضر أ�م القرارات تار�خھ رقم �جتماع ال��نة

     

  () تم رفع محاضر اجتماعات ال��ان الدائمة

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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  :التنفيذي وا���از �دارة مجلس - ٦

  �ـ١١/١١/١٤٣٧:    ا��ــالـي �دارة مجلــس أعضاء انتخاب تار�خ

  �ـ١١/١١/١٤٤١ ...               ا��ا�� �دارة مجلس دورة ان��اء  تار�خ

  �داري  ا��لس أعضاء عدد
ً
 ٩(   :حاليا

ً
 )عضوا

    ٠)عضوا أو نقص (         �٠ساسية (        اللائحة عن بز�ادة
ً
  ) عضوا

  .................................................................................................................................................................................................................. ..........................�س�ب 

  ) بالتعي�ن من قبل الوزارة  ١) بالانتخاب من قبل ا��معية العمومية، وم��م   (       ٨م��م (   

  لوزارة) جميع أعضاء مجلس �دارة ل�سوا موظف�ن داخل ا��معية باست�ناء من وافقت عليھ ا √(   

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................وجدت:  �جراءات المتعلقة إن

 

  . ا��لس % من سائر أعضاء �١٠٠سبة أعضاء مجلس �دارة المستقل�ن �� 

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

  :د )- ٣(�عبأ بملف �كسل المرفق : ٢٠١٦عام  اجتماعات مجلس �دارة خلال

مرفق  س�ب عدم التنفيذ تم تنفيذ�ا (�عم/لا) أ�م القرارات تار�خھ رقم �جتماع

 ا��ضر

       

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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  ��صية؟  مص��ة ا��ضور/النقاش/التصو�ت �� �عض �جتماعات لوجود من �دارة مجلس أعضاء �عض منع تم �ل

  (       ) �عم    (        ) لا

  :�ـ )-٣(�عبأ بملف �كسل المرفق 

  نوع المنع  تار�خھ  عرقم �جتما

  حضور/نقاش/تصو�ت

موضوع القرار/�جتماع الذي 

  حصل فيھ المنع

اسم 

  العضو

  الس�ب

            

 

  اجتماعات ع�� �قل متوزعة ع�� �ر�اع) ٤) تم عقد مجلس �دارة �ش�ل منتظم ( √(

  ) تم رفع ا��اضر ا��اصة بجميع اجتماعات مجلس �دارة√ (

  .......................................................................................................................................................................................................دت: الملاحظات المتعلقة إن وج

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:

  

 +)  %٩٠ �سبة حضور اجتماعات مجلس �دارة المنعقدة (

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 :�دار�ة التنظيمات  - ٧

نصت عل��ا اللائحة التنفيذية  لأ��اص خارج ا��معية أو  �ل تم تفو�ض أي م�مة متعلقة باختصاصات مجلس �دارة كما

 ) لا√شر�ات أخرى  () �عم     (

  و )-�٣عبأ بملف �كسل المرفق ( الم�مة، وا���ة المفوضة والس�ب؟  توضيح �عم،يجب �جابة إذا�انت

  س�ب التفو�ض  ا���ة المفوضة  الم�ام المفوضة فيھ  �ختصاص

        

  

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

  ) لا  √(     )�عم(    :ا��معية �� والموظف�ن القيادين التنفيذي المدير راتب لتحديد محددة آلية توجد �ل

  

 ومقارنة تقل�نمس أ��اص مراجعة تتضمن والموظف�ن القيادين التنفيذي المدير راتب تحديد آلية لإذا �انت �جابة �عم، ف�

  )�عم(       ) لا     التوثيق    (  مع ، مرجعية

  إذا �انت �جابة لا، فما �� �لية ال�� حدد ��ا راتب المدير التنفيذي؟

 ...........................................................................................................................................................................................................................................�لية  

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

  ) لا    (       وقع تحول �� صرف أو اس��لاك أصول ا��معية سواء النقدية أو الثابتة أو المتنقلة؟     (       ) �عم �ل

  ز)- �٣عبأ بملف �كسل المرفق (إذا�انتالاجابة�عم،يجبتعبئة ا��دول التا�� ل�ل حالة: 

س�ب   المبلغ ا��ول أو قيمتھ  تار�خ التحول   نوع التحول 

  التحول 

�جراء 

  المتخذ

  () اختلاس

  () صرف أموال أو استخدام�ا  �� مجال غ�� مصرح

() صرف أموال أو استخدام�ا �� غ�� ما خصص�ا لھ 

  المت��ع دون علمھ

        

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:
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 ) تحو�ل (    () نقدا  ) شي�ات بواسطة: ( ا��معية أموال من الصرف يتم

  الصرف حالة ��
ً
 ح )-�٣عبأ بملف �كسل المرفق ( : الصرف وجھوأ المنصرف المبلغ إجما�� يو�� نقدا

  المصروف المبلغ
ً
  .......................................................................................الصرف أوجھ..............................................................................................نقدا

 (        ) لا      ) �عم  √�جتماعات؟    (   بمحاضر ا��معية تحتفظ �ل

 (        ) لا    ) �عم √سنو�ا:  ( �جتما�� البحث يــتـــم

تحدث بيانات المستفيدين ما إذا �ان داخل نطاق خدمات ا��معية من عدمھ وكذلك �ل تحسن وضعھ    الس�ب  و��

  المادي ام لا 

  لبحث:ا ملفات

 () غ�� مستكملة  ) مستكملة√(

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................جراءات المتعلقة إن وجدت: � 
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  والمس�ندات �دار�ة وال��لاتالسياسات واللوائح   -  ب

  اللوائح ال�� �ستخدم�ا ا��معية: أنواع - ١

 ئحة �س��شاد الوزاري .لا ال -١

 √العمل الصادرة من وزارة العمل .  اللائحة -٢

 اللائحة ���يل المستفيدين . -٣

 اللائحة المالية . -٤

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  ) لا   √(           يوجد نظام خاص للتوظيف با��معية:   (      ) �عم

جور والرواتب، الم�افآت، ال��قيات، �جازات، يوجد لائحة لموظفي ا��معية معتمدة من مجلس �دارة، �شتمل ع�� سلم � 

  ) لا    √(          م�افأة ��اية ا��دمة........ وغ���ا:  (       ) �عم

  ) لا   √(           يوجد نظام لاجازات الموظف�ن:   (       ) �عم

  ) لا√) �عم   ( جلس �دارة  (يوجد لائحة أو معاي�� مطبوعة لصرف المساعدات، موافق عل��ا من ا��معية العمومية أو م

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:
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ال��لات -٢  

  �دار�ة ل��لاتا - أ

  

  ي)- ٣ط)،(- �٣عبأ بملف �كسل المرفق (التالية:  ال��لات ا��معية �ستخدم

�ل �ستخدمھ ا��معية   ال��ل  

  (�عم/لا)

�ل �عبأ بطر�قة منتظمة 

  (�عم/لا)

  ملاحظات

        العضو�ة ��ل  ال��لات �دار�ة

        �ش��ا�ات ��ل

        ال��ان ��ل

 مجلس اجتماعات ��ل

  �دارة

      

 ا��معية اجتماعات ��ل

  العمومية

      

        ��لات أخرى 

        ��ل ال�شاطات  ال��لات الفنية

        ��ل المنتفع�ن

        ��لات أخرى 

        دف�� يومية عامة  ال��لات والدفاتر المالية

        ��ل �صول الثابتة

        ��ل الت��عات العي�ية

        النقديـة الت��عات ��ل

        ات��ل المستودع

        العام �ستاذ دف��

        الصندوق  دفــ��

        البنك حركــة دفـ��

        الع�دة سـجــل
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  .ا��معية:    (      )�افية        (        )غ���افية لدى والمس�ندات ال��لات

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :ب ـ السندات و�يصالات و�ذونات

  ونقدي عي�� ت��عات استلام ) إيصال√  يومية( قيد ) سند√صرف( ) سند√قبض( ) سند√(

 سندات/إيصالات/أذونات أخرى  إضافة() أي نصرف() إذ اش��ا�ات() إذن استلام ) إيصال√(

 ........................................................................................................................................................:تذكر

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 

  

 :ج ـ السياسات

 اسة، نرجو إرفاق�ا�� حالة وجود السي  ) لا   √(         (       ) �عم      :المصا�� لتضارب مكتو�ة سياسة لد��ا ا��معية �ل

  

  �� حالة وجود السياسة، نرجو إرفاق�ا  ) لا   √(          المبلغ�ن:        (       ) �عم ��ماية مكتو�ة سياسة لد��ا ا��معية �ل

  

  ) لا  √(         (      ) �عم       :بال��لات:  للاحتفاظ الزمنية المدة لبيان مكتو�ة سياسة لد��ا ا��معية �ل

  جود السياسة، نرجو إرفاق�ا�� حالة و 

  

  ) لا    √(        للداعم�ن:  (       ) �عم ال��صية لمعلومات ا سر�ة لضمان مكتو�ة سياسة لد��ا ا��معية �ل

  �� حالة وجود السياسة، نرجو إرفاق�ا

  

  ) لا  √(        تم اعتماد النموذج الوط�� من قبل مجلس �دارة قبل �سليمھ �� الر�ع �خ��: (       ) �عم �ل

  ...................................................................................................................................................................................................................................طر�قة العرض  

  .......................................................................................................................................................................................................لملاحظات المتعلقة إن وجدت:ا

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 :د ـ �فصاح

  ك)-٣بملف �كسل المرفق (�عبأ :�م ا��معية أرصدة من بال��ب المفوض�ن

بمجلس  الم�نة...................................................................................................................�سم

.......................................................................................................................................................................................�دارة.....................................................................................................

.................................................................. 

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  ........................................................................................................................................................................................................: �جراءات المتعلقة إن وجدت

  :التالية الوثائق عن �فصاح تم كيف و��

تُف�� مباشرة عند   موقع ا��معية  

  الطلب

  لا توجد  لا يف�� ع��ا

      √    با��معية ا��اصة وا��وكمة التنظيم وثائق

          الوط�� البيانات نموذج

          المصا�� تضارب سياسة

          المالية القوائم

          وإتلاف�ا بالوثائق و�حتفاظ ا��صوصية سياسة

      √    �دارة مجالـس أعضــاء أسماء

          المدير راتب

      √    أسماء الموظف�ن القيادي�ن �� ا��معية

 عن المسؤول ال��ص و�اتف وعنوان اسم

  ا��معية ووثائق ���لات �حتفاظ

  √      

          بالبحث القائم

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:
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عضو مجلس إدارة أو مدير أو  مع اوتجار�ة عائلية علاقة اوالموظف�ن القيادي�ن لة من أعضاء مجلس �دارة أوالمدراء أحد يوجد �ل

  ل)-٣(�عبأ �� ملف �كسل المرفق ا��معية؟ �� اخر موظف قيادي

  ) لا  ) �عم           (        (    

  نوع العلاقة  منصبھ  اسم الموظف ذي الصلة  منصبھ  اسم الموظف

          

          

   الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

  �جراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

فصاح عن أي صفقات تجار�ة تمت ب�ن عضو �� مجلس �دارة ومؤسس أو عضو مجلس أو مدير مؤسسة مانحة تمنح ير�� � 

  م)-�٣عبأ �� ملف �كسل المرفق (ا��معية خلال السنوات �ر�عة الماضية 

  

اسم عضو 

  ا��لس

الطرف الثا�ي �� 

  الصفقة

علاقة الطرف الثا�ي 

 با��معية

تار�خ 

  بدايةالصفقة

  قيمة الصفقة  ن��اء الصفقةتار�خ ا

            

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:

  

 .وجدت ا��معية،إن مع (ا�� خدمات،منتجات تقديم) تجار�ة �عاملات لقاء ا��معية من مالية �ضات�عو  تلقت ال�� ما ا���ات

  ن)-�٣عبأ �� ملف �كسل المرفق (:  التعو�ض قيمة وذكر ا��دمة وصف مع  10000فوق  ال�� المبالغ)

  

  قيمة التعو�ض  وصف ا��دمة  ا���ة

      

      

      

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت: 
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ت أو منتجات قدم�ا ل��معية (باست�ناء ير�� �فصاح عن جميع المبالغ المالية ال�� تلقا�ا أي عضو �� مجلس �دارة نظ�� خدما

�عبأ �� ملف �عو�ضاتھ ال�� يتلقا�ا باعتبار عملھ عضوا �� مجلس �دارة إن وجدت) وذلك خلال السنوات �ر�عة الماضية: 

  ص)- �٣كسل المرفق (

  

  التار�خ  س�بھ  قيمة المبلغ الذي تلقاه  اسم العضو

        

  .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................�جراءات المتعلقة إن وجدت:
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  البيانات المالية .٣

  

  أ)- �٤عبأ �� ملف �كسل المرفق (م: ٢٠١٦الت��عات و�يرادات خلال عام  - ١

  ملاحظات   المبلغ  البيان 

      الت��عات النقدية                    

     افراد

     مؤسسات مانحة

     شر�ات وج�ات

     أخرى 

     الت��عات العي�ية

     افراد

     مؤسسات مانحة

     شر�ات وج�ات

     أخرى 

     إعانات ومنح ح�ومية

     منح ح�ومية نقدية

     ح�ومية عي�يةمنح 

     الز�اة                  

     ز�اة نقدية

     ز�اة عي�ية

     ت��عات وايرادات �وقاف

     ت��عات لبناء أوشراء أوقاف

     ايرادات ور�ع أوقاف

     أخرى ( يتم تفصيل�ا )

     ايرادات

     اش��ا�ات �عضاء

     مبيعات السلع وا��دمات
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     دات عقار�ةايرا

     ار�اح اس�ثمار

     ار�اح بيع أصول ثابتة

     رسوم ال��امج

  إيرادات أخرى  ( يتم تفصيل�ا )

  

 

    

     إيرادات أو ت��عات أخرى ( يتم تفصيل�ا

     

     

     

     إجما�� الت��عات و�يرادات والمنح
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  ب)- �٤عبأ �� ملف �كسل المرفق ( م: ٢٠١٦المصروفات خلال عام  - ٢

إجما��  البيان 

  المصروف 

  توز�ع المصروفات 

مصار�ف 

  �دارة 

مصار�ف 

مجلس �دارة 

  ( ا��وكمة ) 

مصار�ف 

  جمع �موال 

مصار�ف 

ال�شغيل ا��ملة 

ع�� ال��امج 

  و��شطة 

مصار�ف 

ال��امج 

  و��شطة 

              المصار�ف ال�شغيلية 

             واتب والبدلات الر 

             الم�افات وا��وافز

             ت�اليف السفر 

             �يجارات 

             الصيانة و�صلاحات 

             الك�ر�اء والمياة 

             ال�اتف وال��يد 

             ت�اليف �س�شارات 

             الملتقيات والمؤتمرات 

             الدعاية و�علان 

             ضيافة 

مصار�ف أخرى ( يتم 

 تفصيل�ا ) 

            

-1             

-2             

-3             

             مصار�ف ��شطة 

مصار�ف ال��امج و��شطة 

 العامة 

            

             مصار�ف الز�اة 

مصار�ف الت��عات وال�بات 

 المقيدة 
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مصار�ف الت��عات وال�بات 

 غ�� المقيدة 

            

             مصار�ف �وقاف 

مصار�ف برامج وا�شطة 

 أخرى ( يتم تفصيل�ا 

            

-1             

-2             

-3             

              

             ات إجما�� المصروف
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  ال��امج و��شطة .٤
لم�مة(رسالة) ا��معية ال�� �عمل ع�� تحقيق�ا: موجز نرجو  وضع وصف  

�������������������������������������������������������������������������������������

����������������������������������������������������������������� �

 

 لا(            )�عم)   √(                 :ا��معية ا�داف مع و��شطة  ال��امج مطابقة تتم �ل

 .............................................................................................................:...........................................................................................اذا �ان ا��واب لا اذكر الس�ب

  

�عبأ بملف المصار�ف  حسب تناز�� ترت�ب مرتبة عام ا��معيةخلال فذ��ان ال�� وال�شاطات وا��دمات لل��امج وصف اكتب

  أ)-�٥كسل المرفق (

 وال�شاطات وا��دمات لل��امج وصف أوا��دمة أوال�شاط ال��نامج نوع

  

  

  ج)-٥ب)،(-�٥عبأ بملف �كسل المرفق (معية بيان بال��امج و��شطة وا��دمات ال�� تقدم�ا ا��

نوع ال��نامج أو 

ال�شاط أو 

 ا��دمة

إجما�� عدد   عدد المستفيدين

  المستفيدين

  رمز ال�شاط  المصروفات  �يرادات

عدد المستفيدين 

  السعوديون 

عدد المستفيدين غ�� 

  سعودي�ن

برسوم   معفى

  مخفضة

برسوم   معفي  برسوم

  مخفضة

  برسوم

  

  

  

  

.  
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  ج)-�٥عبأ بملف �كسل المرفق ( بيان بنوع المساعدات ال�� تقدم�ا ا��معيات للمستفيدين و��م�ا

  اجما�� مبلغ المساعدات  إجما�� عدد المستفيدين  عدد المستفيدين نوع المساعدات

  غ�� سعوديون   سعوديون 

          مساعدات أيتام

         مساعدات أرامل

         مساعدات مطلقات

مساعدات ظروف 

 خاصة

        

         مساعدات عي�ية

         أخرى 

         ا��موع

  

 


